Висока школа за васпитаче струковних студија у Алексинцу
Назив предмета: ИНФОРМАТИКА СА РАЧУНАРСТВОМ
Предметни наставник: мр Миодраг Николић, предавач
Садржај вежби:

Вежба 1: Одржана 14.11.2018. године.
Увод у апликативни програм за табеларна израчунавања и графички приказ Excel.
Проблематика разматрана на рачунару и видеобиму.

Вежба 2: Одржана 2018. године.
Наставак са апликативним програмом за табеларна израчунаваљња и графички приказ Excel.
Проблематика рађена на рачунару.

Вежба 3: Одржана 2018. године.
Израда табеле и графичко представљање програмом Excel.
Проблематика увежбавана на рачунару. 

Кроз три часа вежби рађено је на задатку “Евиденције деце у вртићу по старосним категоријама”. Студенти ће успешном израдом, између осталих, и овог задатка потврдити своју активност и знање стечено на вежбама.

Tекстом и сликама, корак по корак, објашњени су проучавани и увежбавани појмови и елементи апликативног програма Excel са крајњим циљем графичког представљања и визуелизације.
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Слика 1.1. Основни појмови на радном листу
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Слика 1.2. Цртање табеле-Мрежа-рам
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Слика 1.3. Стапање селектованих ћелија заглавља табеле
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Слика 1.4. Унос текста у ћелију у два реда
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Слика 1.5. Отварање дијалог прозора за форматирање ћелија
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Слика 1.6. Поравнање текста
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Слика 1.7. Категорије бројева
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Слика 1.8. Уметање дијаграма
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Слика 1.9. Аутоматско отварање траке Design
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Слика 1.10. Избор изгледа дијаграма-Chart Layouts-Layout 9
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Слика 1.11. Форматирање легенде

[bookmark: _Toc530174710]1.12. Рад са низовима података
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Слика 1.12. Избор промене података за приказ-Select Data
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Слика 1.13. Уклањање једног низа података-Remove Data Source
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Слика 1.14. Трака са алатима Layout
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Слика 1.15. Могућности траке са алатима Layout
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Нацртати табелу 5X3 са почетком из ћелије Б2 као на слици. Облик, дебљину и боју линија табеле подржати у потпуности. Осенчити одговарајуће ћелије као на слици. Унети задати текст и бројеве са идентичним форматирањем као на слици.

[image: ]
Вежба : Одржана 2018. године.
Примена математичких формула у програму Excel.
Проблематика рађена на рачунару. 

[bookmark: _Toc530174713]4.1. Уметање (брисање) колона и редова 

Десни клик на ознаку колоне → Insert,
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Слика 4.1. Уметање колоне
 
означена колона се помера удесно а на њеном месту формира се празна колона:
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Слика 4.2. Изглед уметнуте колоне

Исти је поступак и за уметање новог реда, односно за брисање колоне/реда.
[bookmark: _Toc530174714]4.2. Прављење формула

Клик на ћелију збира → унети знак једнако () са тастауре → клик на ћелију Сабирак А → унети знак плус (+) са тастауре → клик на ћелију Сабирак Б → (Enter).
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Слика 4.3. Прављење формулe сабирања

Притиском тастера Enter, Excel врши синтаксну анаизу формуле. Уколико пронађе грашку, нуди прихватање исправке:
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Слика 4.4. Анализа формуле и понуда прихватања корекције

По прихватању корекције, узима садржаје ћелија и приказује резултат израчунавања.

[image: ] У табелама са сабирцима који представљају суксцесивни низ, примењује се формула аутоматске суме. За објашњење ове команде, искоришћена је табела ЗАРАДЕ ЗАПОСЛЕНИХ- ПРВО ПОЛУГОДИШТЕ.








Слика 4.5. Примена формуле AutoSum

[bookmark: _Toc530174715]4.2.1. Аутоматска сума
Постоји неколико могућности примене команде AutoSum. Један од начина је:
клик на одредишну ћелију → клик на Formulas → AutoSum:
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Слика 4.6. Прављење формула-AutoSum

Програм претражује нумеричке податке у припадајућој колони, а ако их не нађе, врши претраживање у реду:
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Слика 4.7. Прављење формула-AutoSum-селектовани низ података

Треперућа испрекидана линија приказује изабрани низ података. Низ података се може модификовати на неколико начина, што се оставља читаоцима на анализу.

[bookmark: _Toc530174716]4.2.2. Копирање формула
Једном формиранa формула се примењује на остале низове сличних података. У овом, на израчунавање полугодишњих зарада осталих радника у предузећу. Аутоматизација у раду је основни квалитет рачунара па и апликативног програма Excel.
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Слика 4.8. Копирање формуле
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Слика 4.9. Лепљење формула

Током копирања садржаја изворишне ћелије, програм копира како формулу тако и сва подешавања ћелије везана за категорију бројева, поравнање, ивице односно пуњење ћелије. О томе треба водити рачуна приликом лепљења садржаја копиране ћелије у одредишну јер је команда Paste комплексна, лепи сва својства ћелије. Зато треба применити Paste Special која омогућава избор између лепљења свих атрибута, само текста, само формуле, коментара и слично.
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Слика 4.10. Могућности наредбе Paste Special
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Слика 4.11. Лепљење формуле и аутоматски инкремент адреса.

Приликом лепљења формуле, програм ставља „у релацију“ адресе ћелија које представљају сабирке у формули са адресом одредишне ћелије збира и врши аутоматски инкремент (повећање) адресе ћелија сабирака, односно ћланова формуле (слике 4.11 и 4.12).   
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Слика 4.12. Лепљење формуле и аутоматски инкремент адреса у конкретном примеру.

Уколико је потребно да адреса неке ћелије у формули остане непромењена приликом копирања формуле, њена адреса се поставља као апсолутна (фиксна) дописивањем симбола долар, $, испред ознаке за колону и ознаке за врсту. Пример апсолутног адресирања ћелија у формулама дат је у проширеној табели „Евиденција деце у вртићу“ на слици 4.13.






Допуна задатка: Постојећу табелу проширити са још једном колоном десно „Укупно деце у вртићу“. Израчунати укупан број деце применом математичке формуле. Затим додати колону „Укупан приход“. У посебну ћелију поред табеле, „Цена по детету“, унети цену за текући месец па израчунати укупан приход вртића. Додати још један ред испод табеле „Процентни удео узрасне групе у односу на укупан број деце“ и израчунати га. Поменути назив скратити у табели а пун назив унети као коментар у одговарајућу ћелију. У следћи ред „Финансијски ефекат сваке узрасне групе“ израчунати тражени ефекат за прву узрасну групу. За остале узрасне групе применити поступак копирања формуле.
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Вежба : Одржана 2018. године.


Слика 4.13. Приказ формула у табели (Shou Formulas) [image: ]


3

image3.jpeg
- — R 2018-02-14-Esmactumja Acuey spTuhy - Microsoft E

et Pagelayout  Formulas  Data  Review  View  Addns

Calibri T -] Siwrap Tet e i
o | BB B[] Evergescener- ) B o] 1l 1) oo

£ Merge & Center

Joins the selected cels into one
larger cell and centers the contents
inthe new cell

This s often used to create labels
that span mutiple columns,

@ Press 1. for more hep.





image4.jpeg
Esnenupja neve y spTuhy

vapacsa
kateropuja

Bpoj
neue





image5.jpeg
A———

Gibri <11 <A A - % 5 F

B I

%
|VapacHa S Copy
[kareropuja @ peste
Paste specal
Insert

] Detete,

|neue Clear Contents

Fiter y
sot »

@ nsert Comment

Pick From Drop-down List.

Name a Range.

B, Hyperink.





image6.jpeg
IVapacsa
[kateropuja

e R e e

Text aignment Orientation

Horizontal

E

Vertal

[ austy distrbuted

Text control
B wrap text
[ shrink to fit:
[ Merge cells

Right-toeft
Text drecton





image7.jpeg
16352,567

Esnaenuvja aeue y sptuhy
3 a 6.
a
16352,567)
s 1 3 16

) K L M N

Format Cells

sampe
16.352,57

Decmalplaces: 2 |+

se 1800 Separator ()

Negative numbers:





image8.jpeg
w3 — 1 ‘ Y I ey — N » _a-

4@) Page Loyout _ Formulas Review ddins
b B @ 2 -}W..h 20 1@ | 4 248 Q

| Picure Cip Shapes Smamart| Column line  Ple Bar Area Saiter Other | Hpperink | Text Header WordAt Signature Object Symbol
At - = - “ - cnaan | Box &Footer -

charts 5 ks ||

— ||
R R—— [li-coum ] ] 92 | lgal a9 @9
|2t Line
® re g mes,
m
e LT T T s e )
S 3 M A =l = = ===
5 x¥ (scatter) M ﬂ “
i soo '
=
(5] . 5 12 7 16 - A P | —1 | |
Aeue © Doughnut ‘N M A
22 Bubble
@ Radar Pie





image9.jpeg
il

Change SaveAs | Switch  Select
Chart Type Template || Row/Column Data

ok (bdbd bk

Type | Chart styles
-~ ot -0
A [ s [ c [ o [ e [ r [ e [ w [ v T 3 [ x [ v [ m ] ~NT.c
i
2
'18
EBvpeHuvja aeue y BpTuhy 16
5
VapacHa 2 3 = 2 10 | myspacha
et If ool
e B v | 7 1 1
6 ik ‘Aeuey spTuhy.





image10.jpeg
‘ Esunenuvja neue y spTuhy

A Title

ChartTitle

Esuenua
ey
spihy

Axis Title

= Y3pacra
rareropuia

mpoj
aeve




image11.jpeg
Legend Options
Legend Positon:
553
© gotiom
© Len
© Right
© Too RNt

[Z] show the legend without overlapping the chart

18
16
14
12

ChartTitle

A Title

onsand

Esuenus
ey
spihy

Axis Title





image12.jpeg
Delete
Resetto Match Style
Font.

Change Chart Type.

3-D Rotation.

A Fomat Legena





image13.jpeg
[Wspmcn
s

m5poj
e

Selct Data Source 18 it

Chart data range

e aeue y by 15CE318GSS

o =

Legend Entres (series) Horizontal (Category) Axis Labels

Esuenua
seuey spruhy

Esunenyia nee y spriity

tidden and Empty Cels.





image14.jpeg
]

s Legend|

itles~  +
bels|

fxes Gridines | Plot Chat Chat 3D
- || Area~ wall~ Fioor+ Rotation

Background

Turn off Data Labels for

selection

Center
Display Data Labels and position

centered on the data point(s)

Inside End » y sptuhy
Display Data Labels and postion

inside the end of data point(s)

Inside Base
Display Data Labels and position

inside the base of data pointls)

Outside End
Display Data Labels and position

outidethe end of data potly
| More Data Label Options.

g
2
i
—f g
2
2
2
3

PO

= 5poj
eve





image15.jpeg
] (] | e (i) )4

s+ v Labels~ Table~ Wall+_Fioor - Rotation

None
Clear Plot Area fill

Show Plot Area
Show Plot Area with
default color fill

EBuaeHumja g





image16.jpeg
EBuaeHuUmja Aeue y BpTuhy

s o © @
YspacHa f:_" g( . g( 5 g(
rpyna 3 9 =1 3R
Bpoj
Aele 12 10 16





image17.jpeg
E F s
% cut
G con
ALLE SAOCTIEHVX TPBO NOAYTD| (24 paste
DEB. MAPT | Ane. Paste Specal
29 33
El al Dette
52| 61
Ciea Contents
55| 6]

& pomat cels
Column widtn
ide

unhige

.




image18.jpeg
3 MAPT
29 2
3] 52|
52| 66)
55| 51]





image19.jpeg
O XV R

7 5 =ca+n4]

t Cabupak A i Cabupax b 36up l





image20.jpeg
Cabupak A | Cabupak b 36up
o 9 =C4+D4+

Microsoft Office Excel =

Mirosoft Offce Excelfound an error n the formula you entered. Do you want to accept the correcton proposed below?

caspa

+To accept the correction, clck Yes.
+To dose ths message and correct the formula yourself, cick No.





image21.jpeg
Insert
Fundtion

PageLayout | Form

Recenty Financil Logical Text
Usedw -

Fundtion Libra

Sum (At

Click here to display the resut of a
simple calculation, such as Average
o Maximum Value, after the.
selected cells,




image22.jpeg
AZE 3ATIOCTIEHIAX - Microsoft Bxcel

Home  Inset  Pagelayout | Formulss

ﬁ‘ @ @ i @ ﬁ ﬁ i ﬁ S Define Name o Trace Precedents 5 show Formula

Insert ||Autosum|Recently Financial Logical Tet Date& Lookup& Math _ More

8 Usein Fomula 3 Trace Dependents < Etor Checing

il - lieea-di SR p s e i B8 Create from Selection || 7, Remove Arrows - (&) Evaluate Form
| G J Detnea ames Fomus Audting
Sum (Ait-=)
2 Derbre e e e 3 s W . |
o 3] | celisdirectl ater the selected cells
B B
'3 5| SAPAZLE 3ATIOC/EHVIX. NPBO NONYTOAVLITE
4 E 6. MAPT Ane. MAl | ykvHo
il 2| S > 36) 15
s = 25 4 5 4 55
7 Bojeoauh Bojean 55 B 61 66 43 70|
8 rposaarioswh rojko 61] 55 68| 51 48| 44|
g




image23.jpeg
NMEEEE) s

N Home Inset  Pagelajout | Fornuias | Data  Review  View  Addins

/ 5] _Deline Name £ Trace Precedents ] Show Formulas

e 0E@en ﬁ g 8@ 4 2 ]
; 7 4P use i Fomuia < Trace Dependents % Eror Checking - | S
| Insert | [AutoSum Recently Financial Logical  Text Date& lookup& Math  More | Name Watch
| bunction ||+ | Useds e o TS0 S Reference~ &Trig~ Functions~ || Manager EE?Create from Selecton || 47, Remove Artows ~ (&) Evaluate Formula | Window
| Funition tbiaiy J Defined Names Formula Auditing

: COUNT + (0 X« f | =sum(ps:15)

0 5 c o £ G s W D « L
1

-3

=

4 Pamnc = YRYIHO

2| [Arvh Anexcanaap 132l ) T m T igesum

6 Boraroswh Boraan 4] L 28| ‘55| [SUM(numberl; {number2];
7 Bojeoauh Bojean 55 9 43 70|

8 rposaaroewh rojko 61] 55 48| 44

9




image24.jpeg
| 2018-02-20-3APAZE 3ATIOCTEHIAX - Microsoft Excel

Paste Special

; Home  Inset  Pagelayout | Formulas | Review  View  Adddns

3 f > @ @ i @ ﬁ ﬁ ﬁ ﬁ 0 Define Name + i Trace recedents B show Formulas | ==
| Jx 4 Usein Formula i Trace Dependents ) Error Checking - | %
| Insert | Autosum Recenty Finands Logical Tet Dste& Lookup& Math  More | Name wat
L T L L o i coutevomsiecion | | 2 Nenone s * Q) o o
| Funcion Library Defined Names Formuia Audting

: 5 - £ | =sum(Ds:15)

: A B c ) B F s " L I«

i3

5 Gibn <11

3 SAPAIE SANOCAERIX- NPBO NONYTOAVILITE s =

s Pagnc JAH. of5. MAPT Anp. Al H ] yme
Bl [Arvh Anexcanaap 3| 2| 33| 25| 36 15[ W

5 Boraanosuh Boraan | 38| 41 52| 4] 55| =

7 Bojsoauh Bojkax 55 52| 61] 66) 13| 70| e

8 Fposaarosuh rojxo 61] 55 53] 51 23] 2] ¥

9





image25.jpeg
rﬁg\\\ Hio= ¢ -mix_‘gnrznpwzmocnwwxr Microsoft Bxcel
Home Inset  Pagelayout | Fomuias | Data Review addins
f z @ @ i ﬁ ﬂ ﬁ i ﬁ 3 Define Name ~ e Trace Precedents ] Show Formulas. ‘Q
2 Use in Formuia =i Trace Dependents % Error Checking ~
Insert | Autosum Recently Finanial Logical Text Date& Lookup& Math  More | Name 7 g waten | ¢
Fundion | v Useds e = = Time Reference~ &1rig~ Funchons~ | Manager B Create from Selection || 7. Remove Arows = (£) Evauate Formuta | Window |
Fundtion Library Defined Names Formuia Auditing
I3 ~ £
a 5 c o € F s i . L
1
2
3 SAPAZLE SATIOC/IEHVX- TIPBO MONYTOAMILTE
a Panruk IAH. OEB. MAPT Ane. MAJ vH YRYHO [Coon Ty~ | o
5 [Avmuh Anexcanaap 32| 2| 3 2 36| S i
Goraanoauh Bornan ] 28 a1 5| m S ]
Bojsoauh Bojra 55 52| 61] 66) 23] 70|
Fposnarosuh rojxo 61] 55 53] 51 23] |
Z G| cony
10 (B paste

Paste Special,




image26.jpeg
B

Paste Special
Paste
O Allusing Source theme
Eormulas Al except borders
) values Column widths

Formts Foqmuas and rumber formats
) Comments Valyes and number formats
valdation
Operation
© None ) witoly
Add oiide
Subract
D] skip larks [ Transpose:
— o] [





image27.jpeg
vH YKYIHO
15 =suM(D5:15)

55 =sUM(D6:16)

70 UM(D7:

= =sum(Ds:





image28.jpeg
D CREAEE _ _ 2018-02-20-3APA/IE 3ATIOC/IEHIAX - Microsoft Excel

=Y Home msert rogetayout | Formuias | Review saaine
ﬁ 2 @ ﬁ i ﬁ ﬂ ﬁ i ‘ 0 Define Name - $mTrace Precedents s mulas,
2 Use in Formula 2 Trace Dependents 9 Error Checking ~
Insert | AutoSum Recenty Fnanci logial Tet Date& lookup & Math  More | Name 5
Sl e > =" Time< Reference~ &Trig~ Functions~ | Manager B Create from Selection | 7 Remove Arrows = (£) Evaluate Formula
Functon Lsray Defined tames Formui Auditing
D1 ~ £
< b e v = 0 i 1 X
T SAPAILE SANOCHERVIX- PO HOMTOAVIITE T
Fam - ot arr A, [ P
Aot Arercarazp (52 s = = 5 I S
Goraaonn porgan_|ea s et B3 03 = [sumosia
Sojecm Bojran |55 B3 e & es 0 Sz
Toosaznonin ropo et = & B s 23 SR





image29.jpeg
EBuaeHumja fele y Bptuhy

Uera no gerery -

Yepaca YeTUPY TO/IMHE | NeT FO/MHA [IECT TOAMHA| YKYTHO Aeue s
rpyna npuxoz,
Bpoj
neue 12 10 16 47
Mpou. yaeo
Yy3pacHe rp. 25,53 21,28 34,04
Dy,
ed. cB. y3p. rp. 64.435,15| 53.695,96| 85.913,54





image30.jpeg
Esugerumja geue y spuhy

Liewa no
aerery

VYapacHa yKynaH
o uetupu ropume| netroguwa | wect ropuma | ykynHo aeue i
Bpoj
Aeue 12 10 16 =SUM(D5:G5)

Mpou. yaeo

yapacke rp. =ES5/$H$5*100 |=F5/$H$5*100 |=G5/$H$5*100
Ou.

ed. cs. y3p. rp. =E5*$L$3 =F5*5L$3 =G5*$L$3





image1.jpeg
[ Home | et Pogetoyout _Fomulss _0ota nasns
:; Gt Catiri S - =W [[Generat & !
copr € .
P S ot e | BT -H;HQ' Merge & Center - ‘ Gonationa
cippblame Box| = Number sty
3Rx5C -G E H)rmuIaHar
a T & [l llelElllc] Golufnteading, [ x [ L [ m
Y
2
| Gridlines
s
Row Heading
s





image2.jpeg
2018-02-14-Esmaerunja ger

. vone, AR ER SIS

Formulas  Data  Review  View  Addns

P
| e

|2 e
Clipboard 5

Calibri

Sattom Border
Top Border
[ Lettsorder

|| miont Border

Border

B amseres

Outside Borders
Tnick Box Border

oo

Bottom Double Border




